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                  ZATWIERDZIŁ:
    






Dyrektor Muzeum

  Dorota Łapiak

Ciechanowiec, wrzesień 2009 r.

I. Dane Zamawiającego

Muzeum Rolnictwa im. ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu

ul. Pałacowa 5, 18-230 Ciechanowiec

tel. (086) 277 13 28, fax (086) 277 38 57
e-mail: muzeum.rol@wp.pl

II. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2007 r.  Nr 223, poz. 1655).

III. Opis przedmiotu zamówienia 
1.  1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie zarządzania „Zintegrowanym projektem rozwoju infrastruktury technicznej i ekspozycyjnej Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu - modułem 1” dofinansowywanym 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego obejmującym realizację inwestycji polegającej na:
- przeniesieniu na teren skansenu kościoła i dzwonnicy z Bogut,
- przeniesieniu na teren skansenu wikarówki z Kuleszy Kościelnych,
- remoncie leśniczówki i stróżówki,
- remoncie dachów obiektów: Dworu z Siemion, spichlerza z Rudki, lamusa 
z Rudy, młyna wodnego i chałupy z Dąbrowy,

- remoncie kotłów c.o. w pałacu Starzeńskich,
- remoncie instalacji odgromowej na terenie skansenu.

2. Przedmiot zamówienia obejmuje:

a) wykonanie zadań w zakresie zarządzania projektem:

-  
sprawowanie całościowego nadzoru nad realizacją projektu,
- 

zapewnianie terminowej realizacji działań zgodnie z harmonogramem projektu oraz koordynowanie tych działań,

- prowadzenie dokumentacji projektu zgodnie z zasadami Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego,

-  
dokonywanie systematycznej kontroli i oceny postępów w realizacji projektu oraz uzyskanych efektów,  
- 
opracowywanie planów i sprawozdań związanych z realizacją zadania,
- 
kontakt z instytucją Zarządzającą Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podlaskiego oraz organizacjami zaangażowanymi bezpośrednio lub pośrednio przy realizacji projektu, 

-

prowadzenie systematycznego monitoringu realizacji projektu oraz prowadzenie sprawozdawczości projektu zgodnie z terminami składania sprawozdań (kontrola terminów ich składania) i w oparciu o obowiązujące zapisy w dokumentach dotyczących Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego,
b) wykonanie zadań w zakresie obsługi finansowej projektu:

- 
sprawowanie nadzoru nad przepływem środków finansowych związanych 
z realizacją projektu oraz przygotowywanie wniosków o płatność,
- 
monitorowanie postępu finansowego projektu dotyczącego wydatków 
w zakresie zgodności z harmonogramem płatności i budżetem projektu,
- 
prawidłowe oznaczenie i opisywanie dokumentów księgowych przetwarzanych przy realizacji projektu,
- 
prowadzenie monitoringu płynności finansowej w ramach realizacji projektu 
z uwzględnieniem wszystkich źródeł finansowania,
-
sporządzanie zestawień dokumentów rozliczeniowych przedstawiających wykorzystanie środków realizowanego projektu,
-
wstępna weryfikacja faktur pod względem formalno – rachunkowym 
i prawidłowości rozliczeń finansowych w ramach projektu,
- 
nadzór nad płatnościami dla Wykonawcami,
- 
prawidłowe rozliczenie finansowe projektu i przygotowanie wymaganych sprawozdań do właściwej Instytucji Zarządzającej,
c) wykonanie zadań w zakresie zamówień publicznych:

- 
zapewnienie stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych 
z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 
z późniejszymi zmianami) a także innych obowiązujących przepisów prawa niezbędnych do realizacji zamówień w ramach projektu,
- 
przygotowywanie w uzgodnieniu z Zamawiającym ogłoszeń o przetargach 
i specyfikacji istotnych warunków zamówienia łącznie z projektami umów,
- 
prowadzenie korespondencji dotyczącej procedur zamówień publicznych 
z firmami i podmiotami zaangażowanymi w realizację zadań projektowych,
- 
realizacja procedur zamówień publicznych zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych,

- 
dokumentowanie postępowań o udzielenie zamówień publicznych.
3. 
Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień  (CPV) :


79.42.10.00-1 – usługi zarządzania projektem

2. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3. 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

4. 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, 
o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp.

5. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 Pzp.

6. 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej.

7. 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

8. 

Zamawiający nie przewiduje zmian cen wynikających ze zmiany kursów walut.

9. 
Wykonawca jest zobowiązany do samodzielnego wykonywania zadań objętych zamówieniem.
10. 
Wykonawca nie może powierzyć zadań objętych zamówieniem podwykonawcom.

11.
Wykonawcę obowiązuję należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia.
12. 
Zakres praw i obowiązków związanych z realizacja zamówienia określa wzór umowy (załącznik nr 2).

IV. Termin realizacji zamówienia

Termin wykonania usługi: od dnia podpisania umowy do dnia 10.12.2010 r.
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1. 
posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2. 
posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie zawodowe - w szczególności Wykonawca, jeżeli wykonuje zamówienie osobiście lub pracownik Wykonawcy jeżeli w imieniu Wykonawcy będzie wykonywał zamówienie, muszą posiadać:

a) wykształcenie co najmniej wyższe ekonomiczne lub studia podyplomowe 
w zakresie rachunkowości i finansów,
b)
co najmniej pięcioletnie doświadczenie we współpracy z instytucjami finansów publicznych w przygotowaniu bądź realizowaniu projektów infrastrukturalnych dofinansowanych ze środków pomocowych UE.

c)
minimum dwa zrealizowane zlecenia w zakresie monitoringu i ewaluacji projektów współfinansowanych ze środków pomocowych UE,

d)
co najmniej jedno zrealizowane zlecenie w zakresie zarządzania projektem inwestycyjnym w zakresie dziedzictwa kulturowego współfinansowanym ze środków pomocowych UE.
4. 
znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

5. 
nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 i 2 Pzp., 

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą; spełnia – nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczególnionych 
w rozdziale VI niniejszej SIWZ. 

Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił. Niespełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

VI. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oferta musi zawierać następujące dokumenty:

1)
ofertę sporządzoną na formularzu załączonym do niniejszej Specyfikacji 
(załącznik nr 1),
2) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

3)
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3),
4) 
wykaz pracowników (pracownika) Wykonawcy, przy pomocy którego Wykonawca wykonywać będzie zamówienie wraz z dokumentami potwierdzającymi kwalifikacje (załącznik nr 4),
5) kserokopia dyplomu ukończenia studiów wyższych ekonomicznych lub studiów podyplomowych w zakresie rachunkowości i finansów, 

6)
zestawienie przykładów współpracy z instytucjami finansów publicznych 
dotyczącej przygotowania bądź realizowania projektów infrastrukturalnych dofinansowanych ze środków pomocowych UE w okresie od co najmniej 
2004 r. 
7) 
wykaz minimum dwóch zrealizowanych prac w zakresie monitoringu 
i ewaluacji projektów współfinansowanych ze środków pomocowych UE oraz załączone dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wykazanych usług (załącznik nr 5), 
8) wykaz co najmniej jednego zrealizowanego zlecenia w zakresie zarządzania projektem inwestycyjnym w zakresie dziedzictwa kulturowego współfinansowanym ze środków pomocowych UE oraz załączone dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wykazanej usługi (załącznik nr 5),
9)
aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważnego zaświadczenia właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie  określonym art. 24 ust. 1 pkt. od 4 do 8 (pkt 9 
w przypadku podmiotów zbiorowych) ustawy PZP wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

10)
pełnomocnictwo udzielane osobom podpisującym ofertę, o ile prawo 
do reprezentowania Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost 
z dokumentu rejestrowego,
Uwaga: dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1 pkt. 2 i 9 należy złożyć 
w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, natomiast oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu wymienione w pkt. 3  oraz pełnomocnictwo, o którym mowa 
w pkt 10 w formie oryginału.
2. 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt 2, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3. 
Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 2, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 2 stosuje się odpowiednio.

4.
Dokumenty, o których mowa w ust. 2, 3 niniejszego rozdziału należy złożyć 
w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty sporządzone 
w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

5. 
W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia:

1)
dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1 pkt. 2, 3, 5, 6, 7, 8 składa każdy 
z wykonawców oddzielnie,

2) 
do oferty musi być załączony dokument ustanawiający pełnomocnika Wykonawców występujących wspólnie do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami i przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1. 
W przedmiotowym postępowaniu, na podstawie art. 27 Pzp, Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji:

    
1) 
pisemnie na adres: Muzeum Rolnictwa im. ks. Krzysztofa Kluka 
w Ciechanowcu, ul. Pałacowa 5, 18-230 Ciechanowiec

2) faxem na numer: 0-86 277 38 57,

3) drogą elektroniczną na adres: muzeum.rol@wp.pl 


2. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma od poniedziałku do piątku w godzinach urzędowania, od 800 do 1500.

Pisma, które wpłyną po tych godzinach uznaje się jako przyjęte następnego dnia roboczego.

3. 
W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza faksem fakt ich otrzymania z informacją o godzinie i dacie ich otrzymania.

4. 
Zamawiający nie przewiduje udzielania żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.

5. 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ.

Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba, że prośba o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania, a także zamieszczona na stronie internetowej, na której zamieszczona jest niniejsza SIWZ.

6. 
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia, a także zostaną zamieszczone na stronie internetowej, na której zamieszczona jest niniejsza SIWZ.

7. 
Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

   
Aneta Uszyńska 

8. 
Osoba ta udziela informacji od poniedziałku do piątku w godz. 900-1500.

VIII. Wymagania dotyczące wadium

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 2.500 zł (słownie: dwa tysiące pięćset złotych).

2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu,

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo 
- kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

3) gwarancjach bankowych, 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

3. Wadium w formie pieniężnej należy wnieść na rachunek bankowy Zamawiającego:

47 8749 0006 0000 1267 2000 0030 

4.
Wadium wnoszone w formie: poręczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub poręczeniach udzielanych przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości, należy złożyć w formie oryginału w sekretariacie Muzeum Rolnictwa im. ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu, ul. Pałacowa 5, Prosimy nie załączać gwarancji ani poręczenia do oferty. 

5. Z treści gwarancji (poręczenia) musi jednoznacznie wynikać jaki jest sposób reprezentacji Gwaranta (Poręczyciela). Gwarancja (poręczenie) musi być podpisana przez upoważnionego (upełnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta (Poręczyciela). Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny 
(z podaniem imienia i nazwiska). Z treści gwarancji (poręczenia) winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego 
w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta (Poręczyciela) do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium z tytułu wystąpienia zdarzeń określonych 
w art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

W przypadku gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia 
(w konsorcjum), wadium to winno obejmować zobowiązanie Gwaranta (Poręczyciela) z tytułu związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia działań lub zaniechań każdego z nich.
6. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert, tj. do 18 września 2009 r., do godz. 1100.
7. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w podanym w pkt 6 terminie znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego.

8. Wykonawca, który nie zabezpieczy oferty akceptowalną formą wadium zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą.

IX. Termin związania ofertą 

1. 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.

2. 
Bieg terminu związania oferta rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
X. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Każdy Wykonawca zobowiązany jest zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi 
w tym dokumencie.

2.
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera poniżej wymienione dokumenty i oświadczenia:

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu (załącznik nr 3),

b) wykaz pracowników (pracownika) Wykonawcy, który będzie uczestniczyć 
w wykonywaniu zamówienia (załącznik nr 4),
c) wykaz wykonanych usług (załącznik nr 5),

d) wzór oferty (załącznik nr 1),

e) wzór umowy (załącznik nr 2),

Druki powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę ściśle wg warunków 
i postanowień zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia bez dokonywania w nich zmian.


3. 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. 
Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim, w sposób czytelny, przy użyciu formularza stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ, wypełnionego na maszynie do pisania, komputerze albo ręcznie, długopisem 
w sposób czytelny.

5. 
Formularz oferty wraz z załącznikami i dokumentami sporządzanymi przez Wykonawcę powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentacji wykonawcy.

6.
Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty były kolejno ponumerowane i złączone w sposób uniemożliwiający jej dekompletację.

7. 
Wszystkie miejsca, w których wykonawca naniósł poprawki winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

8. 
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. 
Wszystkie zapisane lub zadrukowane strony kopii dokumentu maja być poświadczone lub potwierdzone za zgodność z oryginałem odpowiednio: przez osobę bądź osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz lub przez notariusza.

10. 
Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. Ponadto, wszelkie dokumenty sporządzone w innym języku niż polski winny być składane wraz 
z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

11.

Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy umieścić w zamkniętych kopertach. Kopertę zewnętrzną należy zaadresować oraz opisać według poniższego wzoru:


Muzeum Rolnictwa im. ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu


ul. Pałacowa 5, 18-230 Ciechanowiec

Zarządzanie „Zintegrowanym projektem rozwoju infrastruktury technicznej 
i ekspozycyjnej Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu - modułem 1”  

Nie otwierać przed dniem 18.09.2009 r. godz. 1110

12.

Koperta wewnętrzna powinna być opatrzona nazwą i adresem Wykonawcy, aby oferty złożone po terminie, mogły być zwrócone Wykonawcy bez otwierania, po terminie przewidzianym na wniesienie protestu.

13.

Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ja wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak 
i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta.


Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem “ZMIANA”.

14.

Pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być opakowane 
i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem “WYCOFANIE”.

15.

Oferta wraz z wymaganymi załącznikami, oświadczeniami i dokumentami jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47, poz. 211 z pózn. zm.), a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogą być one udostępnione. Wykonawca nie może zastrzec informacji podawanych do publicznej wiadomości podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.).

16.

Zaleca się, aby Wykonawca, który zastrzega w odniesieniu do informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa, że nie mogą być one udostępnione, złożył te informacje w osobnym segregatorze z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej kopercie, w której zamieszczona jest pozostała, jawna, część oferty wraz z załącznikami, oświadczeniami i dokumentami.

17.

Tajemnicą przedsiębiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211 z pózn. zm.) są: nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

18.
Protokół postępowania o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami jest jawny.

19.

Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, informacja z zebrania z Wykonawcami, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokołu.


20. 
Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego w sekretariacie Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu, ul. Pałacowa 5, 18-230 Ciechanowiec.

2. 
Termin składania ofert upływa dnia 18.09.2009 r. o godz. 1100. Oferty otrzymane przez zamawiającego po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Oferty zostaną otwarte w dniu, w którym upływa termin składania ofert tj. 18.09.2009 r. o godz. 1110 w siedzibie zamawiającego w sali konferencyjnej.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaka zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podane zostaną: imię i nazwisko, nazwa (firma) oraz adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz cena oferty. Powyższe informacje zostaną dostarczone wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. 
Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty, niezbędne do wykonania  przedmiotu zamówienia w zakresie objętym SIWZ. 

2. 
Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. 
Oferowana przez Wykonawcę cena jest stała i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamówienia.

4. 
W przypadku złożenia oferty zawierającej omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych oferta taka zostanie odrzucona.

XIII. Opis kryteriów z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert

1.  Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował kryterium:

CENA  OFERTOWA – 100 %

liczona wg wzoru:

                     Cmin.
Cof.  =                            x 100 pkt

                    Cof. bad. 
gdzie:

Cof bad – cena ofertowa brutto badanej oferty, 

Cmin – najniższa cena ofertowa brutto spośród ofert nie podlegających odrzuceniu. 

2.

Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.
3.
Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, której zostanie przyznana najwyższa ilość punktów (z najniższą ceną).
4.
W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia pisemnych wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego.
7.
Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty 
z niniejszą specyfikacją nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
8.
Jeżeli w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia Wykonawca nie zgodzi się na poprawienie innej omyłki niż pisarska i rachunkowa jego oferta zostanie odrzucona.
XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2. 
O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie pozostałych Wykonawców, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w pkt. 2, również na stronie internetowej www.muzeumrolnictwa.pl oraz 
w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. 
Zamawiający zawrze umowę w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia Wykonawcy o przyznaniu mu zamówienia, nie później jednak niż przed terminem związania ofertą. Nie zgłoszenie się w tym terminie uprawomocnionych przedstawicieli wybranego Wykonawcy zostanie poczytane przez Zamawiającego jako uchylanie się Wykonawcy od zawarcia umowy.

4. 
W przypadku wniesienia protestu po powiadomieniu Wykonawcy o przyznaniu mu zamówienia, Zamawiający wyznaczy nowy termin podpisania umowy. Niedopełnienie przez Wykonawcę tego terminu, tak jak to opisano w pkt. 3, zostanie poczytane przez Zamawiającego jako uchylanie się Wykonawcy od podpisania umowy.

5.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

6. 
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust 1 i 2 ustawy Pzp. O unieważnieniu postępowania Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

7. 
W przypadku unieważnienia postępowania z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa 
w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy w sprawi zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy.

1. 
Istotne postanowienia umowy zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 
do niniejszej SIWZ.

2. 
Wzór umowy, po upływie terminu do składania ofert, nie podlega negocjacjom 
i złożenie oferty jest równoznaczne z pełna akceptacja umowy przez Wykonawcę.

Wszelkie wyjaśnienia dotyczące zapisów wzoru umowy Wykonawca może zgłosić 
w sposób zgodny z rozdziałem VII niniejszej SIWZ.

3. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy na podstawie art. 145 Pzp.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

Wykonawcom oraz innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy.

Załącznik nr 1
OFERTA

Nazwa i adres Wykonawcy:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

Telefon……………………..Fax……………………………NIP ………………………..

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonego nr 6/2009 na Zarządzanie „Zintegrowanym projektem rozwoju infrastruktury technicznej i ekspozycyjnej Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu - modułem 1”  oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienie za cenę: 

1. Cena : ………………………………………………………………………….zł netto

(słownie………………………………………………………………................złotych)

+…………………zł podatku VAT, razem: ……………………………..zł brutto (słownie………………………………………………………………………………… ………………………złotych)

Oświadczamy, że:

1.  zamówienie objęte przedmiotem  niniejszego postępowania wykonamy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

2.   w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia,

3. zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia wraz 
z załącznikami i nie wnosimy do niej zastrzeżeń,

4.  zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku przyznania nam zamówienia, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego,

5.  wadium w wysokości …………..zł wnieśliśmy w formie…………………………….

6.  oferta została złożona na ……stronach, kolejno ponumerowanych od nr….. do nr…….

Do niniejszej oferty załączamy:

1……………………………………………………………………………………………...

2……………………………………………………………………………………………..

3……………………………………………………………………………………………..

4…………………………………………………………………………………………….                                                                                               

5…………………………………………………………………………………………….

6……………………………………………………………………………………………

7……………………………………………………………………………………………

8……………………………………………………………………………………………

…………….....……………………………

(data) (imię i nazwisko oraz podpis Wykonawcy)

                                                Załącznik nr 2
UMOWA nr …./U/2009

zawarta w dniu ……………….. r. pomiędzy:

Muzeum Rolnictwa im. ks. Krzysztofa Kluka, mającym swoją siedzibę w Ciechanowcu przy ul. Pałacowej 5, będącym płatnikiem podatku VAT, posiadającym nr identyfikacyjny ………………………, reprezentowanym przez:

1.
Dorotę Łapiak – Dyrektora Muzeum

2.
Benedykta Boguckiego – Głównego Księgowego 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”,

a

…………………...………………………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………

mającym swoją siedzibę w …………………….. przy ul. ……………………………….., reprezentowanym przez:

……………………………………………

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”

§ 1

1. W wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuję się do świadczenia usług w zakresie zarządzania „Zintegrowanym projektem rozwoju infrastruktury technicznej 
i ekspozycyjnej Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu - modułem 1”, dofinansowywanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego.
2. Przedmiotem umowy jest usługa zarządzania projektem obejmująca:


a) wykonanie następujących zadań w zakresie administrowania projektem:

-  
sprawowanie całościowego nadzoru nad realizacją projektu,

- 
zapewnianie terminowej realizacji działań zgodnie z harmonogramem projektu oraz koordynowanie tych działań,

- 
prowadzenie dokumentacji projektu zgodnie z zasadami Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego,

-  
dokonywanie systematycznej kontroli i oceny postępów w realizacji projektu oraz uzyskanych efektów,  

- 
opracowywanie planów i sprawozdań związanych z realizacją zadania,

- 
kontakt z instytucją Zarządzającą Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podlaskiego oraz organizacjami zaangażowanymi bezpośrednio lub pośrednio przy realizacji projektu, 

-
prowadzenie systematycznego monitoringu realizacji projektu oraz prowadzenie sprawozdawczości projektu zgodnie z terminami składania sprawozdań (kontrola terminów ich składania) i w oparciu o obowiązujące zapisy w dokumentach dotyczących Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego,

b) wykonanie następujących zadań w zakresie obsługi finansowej projektu:

- 
sprawowanie nadzoru nad przepływem środków finansowych związanych 
z realizacją projektu oraz przygotowywanie wniosków o płatność,

-  
monitorowanie postępu finansowego projektu dotyczącego wydatków w zakresie zgodności z harmonogramem płatności i budżetem projektu,

- 
prawidłowe oznaczenie i opisywanie dokumentów księgowych przetwarzanych przy realizacji projektu,

- 
prowadzenie monitoringu płynności finansowej w ramach realizacji projektu 
z uwzględnieniem wszystkich źródeł finansowania,

-
sporządzanie zestawień dokumentów rozliczeniowych przedstawiających wykorzystanie środków realizowanego projektu,

- 
wstępna weryfikacja faktur pod względem formalno – rachunkowym 
i prawidłowości rozliczeń finansowych w ramach projektu,

- 
nadzór nad płatnościami dla Wykonawcami,

- 
prawidłowe rozliczenie finansowe projektu i przygotowanie wymaganych sprawozdań do właściwej Instytucji Zarządzającej,

c) wykonanie następujących zadań w zakresie zamówień publicznych:

- 
zapewnienie stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami) 
a także innych obowiązujących przepisów prawa niezbędnych do realizacji zamówień w ramach projektu,

- 
przygotowywanie w uzgodnieniu z Zamawiającym ogłoszeń o przetargach 
i specyfikacji istotnych warunków zamówienia łącznie z projektami umów,

- 
przygotowywanie korespondencji dotyczącej procedur zamówień publicznych 
z firmami i podmiotami zaangażowanymi w realizację zadań projektowych,

- 
realizacja procedur zamówień publicznych zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych,

- 
dokumentowanie postępowań o udzielenie zamówień publicznych.

§ 2

1. Wykonawca zobowiązuję się do wykonania umowy zgodnie z przepisami prawa obowiązującymi w zakresie wykonywanych zadań, postanowieniami umowy oraz zgodnie z wymaganą wiedzą a także z zachowaniem należytej staranności.

2. Wykonawca jest zobowiązany do samodzielnego wykonywania zadań objętych zamówieniem.

3. Wykonawca nie może powierzyć zadań objętych zamówieniem podwykonawcom.
§ 3

Termin wykonania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia rozliczenia projektu (złożenia wniosku o płatność końcową) nie później niż do dnia 10.12.2010 r.

§ 4

1. 
Wykonawca zobowiązany jest do uzgadniania z Zamawiającym wszelkich postanowień związanych z realizacją zadania.

2. 
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za skutki prawne i finansowe spowodowane istotnymi zmianami w zakresie objętym przedmiotem niniejszej umowy, wprowadzonymi z własnej inicjatywy w trakcie realizacji zadania, które nie zostały wcześniej zaakceptowane przez Zamawiającego.

3. 
Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność za wyrządzone szkody będące następstwem nienależytego wykonania czynności objętych umową, ocenianego w granicach przewidzianych do umów starannego działania.  

§ 5

Zamawiający dostarczy Wykonawcy wszelkie znajdujące się w jego posiadaniu informacje i dokumenty, jakie mogą być niezbędne do wykonania przedmiotu umowy.
§ 6

1.
Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości: ……..….... zł netto + ………..….. zł VAT, razem: …..…..……. zł brutto (słownie: …………………………………………………………………………..………………….) zgodnie z ofertą.

2. 
W przypadku, kiedy w okresie wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy,   planowana wysokość kosztów realizacji zadania ulegnie zmianie, wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy pozostanie bez zmian.

3.
Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………...… ……………… w pięciu ratach kwartalnych w oparciu o faktury VAT wystawione przez Wykonawcę z trzydziestodniowym terminem płatności nie wcześniej niż 10 dni przed zakończeniem kwartału za wyjątkiem ostatniej, która zostanie wystawiona po zakończeniu rzeczowym projektu.
§ 7
W razie nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy:

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

       a)
za zwłokę w wykonaniu zobowiązań wynikających z realizacji niniejszej umowy 
-  w wysokości 0,3 % wynagrodzenia umownego netto za każdy kalendarzowy dzień zwłoki, 

   
 b) 
za odstąpienie od realizacji umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 


w wysokości 20 % wynagrodzenia umownego brutto.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne:

- za odstąpienie od realizacji umowy z winy Zamawiającego – w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego brutto 

3.
Oprócz kar umownych Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych w wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

§ 8

1. Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli: 


a) 
zostanie ogłoszona upadłość Wykonawcy lub Wykonawca zaprzestanie prowadzenia 
działalności,


b)
zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy,


c)
Wykonawca nie rozpoczął wykonania przedmiotu umowy,

      d)  Wykonawca wykonuje przedmiot umowy  w sposób wadliwy bądź sprzeczny z umową      oraz nie reaguje na wezwania Zamawiającego.

2.  
Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia.

§ 9

1.
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umowę mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

2.
Zmiana umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

3.
Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy  miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4.
Umowa zostaje zawarta po podpisaniu jej przez obie strony.

5.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.

Zamawiający:                                                                      Wykonawca:
Załącznik nr 3
………………..…… 

   (pieczęć oferenta)

OŚWIADCZENIE

O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

w imieniu:

……………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………… 

(pełna nazwa Wykonawcy)

oświadczam, że:

1) 
posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) 
posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) 
znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) 
nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….....…………………………………
(data) (imię i nazwisko oraz podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 4

………………..…… 

   (pieczęć oferenta)

Wykaz pracowników Wykonawcy, którzy będą uczestniczyć 
realizacji zamówienia publicznego

	L.p.
	Imię i nazwisko Wykonwacy
	Wykształcenie i kwalifikacje
	Doświadczenie zawodowe
	Praktyka w latach ogółem

	1.


	
	
	
	


(podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 5 

 (pieczęć oferenta)

Wykaz wykonanych usług w zakresie monitoringu/zarzadzania 

projektem dofinansowanym z Unii Europejskiej 
.

	L.p.
	Opis wykonanych usług
	Czas realizacji zamówienia
	Miejsce wykonania zamówienia i nazwa Zamawiającego

	
	
	Rozpoczęcie
	Zakończenie
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga: Do wykazu wykonanych usług należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie.

(podpis Wykonawcy)




UNIA EUROPEJSKA


EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO








